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ANUN1
Concurs de promovare in functia publici de conducere vacanti de secretar
general al unitatii administrativ- teritoriale Barbitesti, judetul Valcea

In temeiul prevederilor Hotdrarii nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind
organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici, cu modificarile si completarile ulterioare
$i prevederile O.U.G. 57/2019 privind Codul Administrativ

PRIMARIA COMUNEI BARBATESTI

Cu sediul in comuna Barbitesti, judetul Valcea, organizeaza organizeazd concurs de
promovare pentru ocuparea unei functii publice de conducere vacante in baza Art. unic din OUG
80/2022 - alin. (2) lit. a);

DATA, LOCUL SI ORA DESFASURARII CONCURSULUI:
- Concursul se organizeazi la sediul Primiriei Comunei Birbitesti, Judetul Valcea;
- Data de sustinere a probe; scrise: 23.12.2022, ora 10:15;

- Data si ora probei de interviu se va afisa pe site-ul institutiei care organizeaza concursul
odata cu afisarea rezultatelor probei scrise 5
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PERIOADA E DEPUNERE A DOSARELOR DE CONCURS SI SELECTIA
DOSARELOR:

- Perioada de depunere a dosarelor: 21.11.2022 - 12. 12.2022

- Selectia dosarelor va avea loc in termen de maxim 5 zile lucritoare de la data expirarii termenului
de depunere a dosarelor.

COORDONATELE DE CONTACT PENTRU PRIMIREA DOSARELOR DE
CONCURS:

- Dosarele de concurs se vor depune la sediul Primiriei comunei Barbatesti, judetul Vélcea;

- Bibliografia de concurs, atributiile prevézute in fisa postului precum si alte date necesare
inscrierii la concurs se afiseazi la sedijul institutiei, la locul de desfasurare a concursului, respectiv
sediul Primdriei Barbitesti $1 pe site-ul Primiriei comunei Barbitesti, judetul Valcea
(Www.primariabarbatesti.ro, sectiunea “Cariera”);

- Relatii suplimentare se vor solicita de la sediul Primariei comunei Barbitesti, judetul
Vilcea, sau la telefon 0766591717, persoana de contact CRETU PETRU-PAUL, INSPECTOR
SUPERIOR .

CONDITII DE PARTICIPARE LA CONCURS:
Conditii specifice:

- studii universitare de licent absolvite cu diploma de licents sau echivalent

- studii universitare de master absolvite cu diploma in domeniul administratiei publice,
management sau in specialitatea studiilor necesare ocupdrii functiei publice sau cu diploma
echivalentd conform prevederilor art. 153 alin. (2) din Legea educatiei nationale nr.1/201 1, cu
modificarile §i completarile ulterioare;

- 52 fie numiti Intr-o functie publica de clasa I

- s nu aiba o sanctiune disciplinara neradiati in conditiile legii;

Domenii de studiu: Stiinte administrative (Ramura de stiinta), Stiinte Juridice (Ramura de stiintd),
Stiinte politice (Ramura de stiintd)

Vechimea minima in specialitatea studiilor: 5 ani
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ACTE NECESARE INSCRIERII LA CONCURS:

Pentru concursul de promovare in functia publicd de conducere vacanti de secretar general
al unitatii administrativ- teritoriale Barbatesti, judetul Valcea, dosarul va cuprinde urmitoarele
documente, conform prevederilor art. 143 din Hotarérea Guvernului nr. 611/2008 pentru aprobarea
normelor privind organizarea $i dezvoltarea carierej functionarilor publici, modificati si
completatd de H.G. nr. 1173/2008:

. formularul de inscriere prevazut la anexa nr. 3 la H.G. nr. 61 1/2008, modificati;

. curriculum vitae, modelul comun european;

. copia actului de identitate;

. copii ale diplomelor de studii, certificatelor si ale altor acte care atestd efectuarea unor
specializri si perfectiondri:

. copie a diplomei de master sau de studii postuniversitare in domeniul administratiei
publice, management ori in specialitatea studiilor necesare exercitirii functiei publice, dupi caz:

. copia carnetului de munci si dupd caz, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada

lucrata, care si ateste vechimea in munca i, dupd caz, in specialitatea studiilor necesare ocuparii
functiei publice;

. copia adeverintei care atesti starea de sinitate corespunzatoare, eliberati cu cel mult 6 lunj
anterior deruldrii concursului de ciitre medicul de familie al candidatului;
. cazierul administrativ;

* Copiile de pe actele prevazute mai sus, se prezinti legalizate sau insotite de documentele
originale care se certifici pentru conformitate de citre secretarul comisie; de concurs.

Perioada timpului de lucru:
- Post cu norma intreagi (8 h/zi).
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BIBLIOGRAFIE

1. a) Constitutia Romaniei, republicatd cu tematica Drepturile, libertatile si indatoririle
fundamentale — Administratia publici locali;

2. b) Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea $1 sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicati, cu modificirile $i completarile ulterioare cu tematica Egalitatea in
activitatea economici si in materie de angajare si profesie — Accesul la serviciile publice
administrative si juridice, de sanatate, la alte servicii, bunuri s1 facilitati — Consiliul National pentru
Combaterea Discrimindrii;

3. ¢) Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicatd, cu modificarile si completdrile ulterioare cu tematica Egalitatea de sanse i de
tratament intre femei si barbati in domeniul muncii; — Egalitatea de sanse si de tratament in ceea
ce priveste accesul la educatie, la sanatate, la culturi si la informare— Agentia Nationald pentru
Egalitatea de Sanse intre Femei si Bérbati; — Solutionarea sesizirilor si reclamatiilor privind
discriminarea bazati pe criteriul de sex;

4. d) Titlul T si II ale partii a VI-a din Ordonanta de urgentia a Guvernului nr. 57/2019, cu
modificdrile §i completarile ulterioare cu tematica Principii aplicabile conduitei profesionale a
functionarilor publici si personalului contractual din administratia publici — Modalitati de incetare
a raportului de serviciu — Modalitdti de ocupare a functiilor publice — Drepturile functionarilor
publici — Sanctiunile disciplinare si rispunderea functionarilor publici 3. Ordonanta Guvernului
nr. 137/2000 privind prevenirea $i sanctionarea tuturor formelor de discriminare, republicati, cu
modificdrile §i completirile ulterioare; — Egalitatea in activitatea economica si in materie de
angajare i profesie — Accesul la serviciile publice administrative si juridice, de sinitate, la alte
servicii, bunuri si facilititi — Consiliul National pentru Combaterea Discrimindrii;

5. Legea nr. 544/2001, privind liberul acces la informatiile publice, cu modificérile i completarile
ulterioare cu tematica Informatiile de interes public comunicate din oficiu. Informatiile de interes
public exceptate de la accesul liber al cetatenilor;

6. Legea nr. 554/2004 privind contenciosul administrativ, cu modificirile si completarile ulterioare
cu tematica Termenul de contestare si efectele contestatiei. Termenul de solutionare a contestatiei,
Elementele contestatiei. Solutionarea contestatiei;

7. Ordonanta Guvernului nr. 27/2002 privind reglementarea activitdtii de solutionare a

exercitare de citre cetateni a dreptului de a adresa autoritatilor si institutiilor publice petitii
formulate in nume propriu, precum si modul de solutionare a acestora;

8. Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionald, cu modificirile $i completarile ulterioare cu
tematica Proceduri privind participarea cetatenilor si a asociatiilor legal constituite la procesul de
elaborare a actelor normative $1 la procesul de luare a deciziilor;
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9. Legea nr. 18/1991 privind fondul funciar, republicati, cu modificirile $1 completdrile ulterioare
cu tematica Dispozitii generale — Stabilirea dreptului de proprietate privati a terenurilor —
Dispozitii privind terenurile proprietate de stat si unele prevederi speciale;

10. Ordonanta nr. 28/2008 privind registrul agricol, cu modificarile si completarile ulterioare cu
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ATRIBUTIILE SECRETARULUI GENERAL:

I.Secretarul general al unitatii administrativ-teritoriale indeplineste, in conditiile O.U.G.
57/2019 urmitoarele atributii:
a) avizeazd proiectele de hotirari §i contrasemneazi pentru legalitate dispozitiile primarului,
hotararile consiliului local;
b) participi la sedintele consiliului local;
¢) asigurd gestionarea procedurilor administrative privind relatia dintre consiliu] local si primar,
precum si intre acesta i prefect:
d) coordoneazd organizarea arhivei si evidenfa statistici a hotirarilor consiliului local si a
dispozitiilor primarului:
€) asigurd transparenta si comunicarea citre autoritétile, institutiile publice si persoanele interesate
a actelor prevazute la lit. a);
f) asigurd procedurile de convocare a consiliului local i efectuarea lucririlor de secretariat,
comunicarea ordinii de zi, intocmirea procesului-verbal al sedintelor consiliului local si redactarea
hotarérilor consiliului local;
g) asigura pregitirea lucrarilor supuse dezbaterii consiliului local si comisiilor de specialitate ale
acestuia;
h) poate atesta, prin derogare de la prevederile Ordonantei Guvernului nr. 26/2000 cu privire la
asociatii si fundatii, aprobati cu modificari s1 completdri prin Legea nr. 246/2005, cu modificirile
si completirile ulterioare, actul constitutiv si statutul asociatiilor de dezvoltare intercomunitara din
care face parte unitatea administrativ-teritorial in cadrul céreia functioneaza;
1) poate propune primarului inscrierea unor probleme in proiectul ordinii de zi a sedintelor ordinare
ale consiliului local:
j) efectueazi apelul nominal $1fine evidenta participarii la sedintele consiliului local a consilierilor
locali;
k) numiri voturile si consemneazi rezultatul votirii, pe care il prezinta presedintelui de sedinta,
sau, dupa caz, inlocuitorului de drept al acestuia;
1) informeazi presedintele de sedintd sau, dupi caz, inlocuitorul de drept al acestuia, cu privire la
cvorumul i la majoritatea necesare pentru adoptarea fiecirei hotéirari a consiliuluj local;
m) asigurd intocmirea dosarelor de sedin{d, legarea, numerotarea paginilor, semnarea si
stampilarea acestora;
n) urmireste ca la deliberarea st adoptarea unor hotirari ale consiliului local si nu ia parte
consilierii locali care se incadreazi in dispozitiile art. 228 alin. (2) informeaza presedintele de
sedin{d sau, dupi caz, inlocuitorul de drept al acestuia cu privire la asemenea situatii si face
cunoscute sanctiunile previzute de lege in asemenea cazuri;
o)certificd conformitatea copiei cu actele originale din arhiva unitatii administrativ-teritoriale;
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p) alte atributii previzute de lege sau insarcinari date prin acte administrative de consiliul local, de
primar.

2. Prin derogare de la prevederile art. 21 alin. (2) din Legea nr. 273/2006 privind finantele publice
locale, cu modificarile si completdrile ulterioare, in situatiile prevazute la art. 147 alin. (1) si (2)
sau, dupd caz, la art. 186 alin. (1) si (2), secretarul general al unitdtii administrativ-teritoriale
indeplineste functia de ordonator principal de credite pentru activitatile curente.

3. Secretarul general comunici o sesizare pentru deschiderea procedurii succesorale camereli
notarilor publici, precum si oficiului de cadastru $1 publicitate imobiliara, in a cirei circumscriptie
teritoriald defunctul a avut ultimul domiciliu:

a) in termen de 30 de zile de la data decesuluj unei persoane, in situatia in care decesul a survenit
in localitatea de domiciliu;

b) la data luirii la cunostint, in situatia in care decesul a survenit pe raza altei unitdti administratiy-
teritoriale;

¢) la data primirii sesizarii de la oficiul teritorial, in a ciirei razi de competenta teritoriala se afli
imobilele defunctilor inscrigi in carti funciare infiintate ca urmare a finalizirii inregistrarii
sistematice.

4. Sesizarea previzuti mai sus cuprinde:

a) numele, prenumele si codul numeric personal ale defunctului;

b) data decesului, in format zi, luni, an;

¢) data nasterii, in format z1, luna, an;

d )ultimul domiciliu al defunctului;

¢) bunurile mobile sau imobile ale defunctului inregistrate in evidentele fiscale sau, dupd caz, in
registrul agricol:

f) date despre eventualii succesibili, in format nume, prenume si adresa la care se face citarea.

5. Atributia previzuti la punctul 3 poate fi delegati citre una sau mai multe persoane care exerciti
atributii delegate de ofiter de stare civild, prin dispozitia primarului la propunerea secretarului
general al unitatii administrativ-teritoriale.

6. Primarul urmireste indeplinirea acestei atributii de citre secretarul general al comunei, sau,
dupa caz, de citre ofiterul de stare civili delegat, in conditiile de la punctul 5.

7. Neindeplinirea atributiei prevazute la punctul 3 atrage sanctionarea disciplinard si
contraventionala a persoanei responsabile.

8. Secretarii generali ai comunelor unde nu functioneaza birouri ale notarilor publici indeplinesc,
la cererea partilor, urmitoarele acte notariale:

a) legalizarea semniturilor de pe inscrisurile prezentate de parti, in vederea acordarii de citre
autoritatile administratiei publice locale de la nivelul comunelor $i oraselor a beneficiilor de
asistentd sociald si/sau serviciilor sociale;

b) legalizarea copiilor de pe inscrisurile prezentate de parti, cu exceptia inscrisurilor sub semnatura
privata.
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9. Secretarul general al unitdtii administrativ-teritoriale mai indeplineste, in conditiile legii si
urmatoarele atributii:

- asigura comunicarea citre autoritatile, institutiile si persoanele interesate a actelor emise de
Consiliul local sau de Primar, in termen de cel mult 10 zile.

- asigura aducerea la cunostinta publici a hotirérilor si dispozitiilor cu caracter normativ §1 este
responsabil pentru relatia cu societatea civila, in conformitate cu Legea nr. 52/2003 privind
transparenta decizionald in administratia publica.

- Intocmeste fisa de evaluare a performantelor profesionale, individuale pentru personalul din
compartimentele birourile si serviciile pe care le coordoneazi;

- este secretarul Comisiei locale Barbatesti pentru stabilirea dreptului de proprietate asupra
terenurilor agricole si forestiere s1 indeplineste atributiile prevazute de Legea nr. 18/1991, privind
fondul funciar completata si modificatd cu Legea nr. 169/1997 s1a Legii nr. 1/2000 si 247/2005.
- coordoneazi activitatea de organizare §i desfigurare a alegerilor locale, parlamentare,
europarlamentare si prezidentiale;

- coordoneazi activitatea de organizare a recensimantului populatiei si a recensdmantului agricol,

i-au fost transmise spre solutionare de citre primar;

- semneaza certificate de urbanism si autorizatii de construire/desfiintare, rispunzand pentru
legalitatea acestora;

- verifica inscrierea bunurilor in Registrul agricol.

intocmit,
Inspector superior,
CRETU PATRU-PAUL
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